SVEUCILISTE U ZAGREBU
B STUDENTSKI CENTAR VARAZDIN
\"4 Julija Merliéa 9, 42000 Varazdin
—— MB 03439704 OIB: 64945507350

Odluka broj: 23/2017
Datum, 21. veljade 2017.

Temeljem €lanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, br. 120/2016-dalje ZIN 2016),
¢lanaka 31. i 49. Statuta Studentskog centra VaraZdin, Urbroj: 328/2014 donosi se

opP¢l AKT

ZA PROVEDBU JEDNOSTAVNE NABAVE
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Nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od 125.000,00 kuna,
a manje od 200.000,00 kuna za robe i usluge/za radove manje
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Sveuciliste u Zagrebu, Studentski centar Varazdin obveznik je primjene Zakona o javnoj nabavi (Narodne

novine br. 120/2016, dalje u tekstu: ZJN 2016) sukladno &lanku 6. st.1. to€.3. istog (javni naruitelj).

Ovaj Opdi akt donosi se s ciliem utinkovitog provodenja postupaka nabave za koje sukladno &l. 12. st.1.
ZJN 2016 Studentski centar Varazdin nema obvezu primjene ZJN 2016. Opéim aktom odreduju se pravila,
uvjeti i postupci jednostavne nabave. Jednostavna nabava je nabava robe i usluga te provedba projektnih
natjeCaja procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna i nabava radova procijenjene vrijednosti
manje od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava). Procijenjena vrijednost je vrijednost

nabave bez poreza na dodanu vrijednost.

Svrha ovog Opceg akta je definirati pravila za jednostavnu nabavu &iji je narugitelj Studentski centar
Varazdin, kako bi se osiguralo postivanje temeljnih naela javne nabave, a to su na&elo slobode kretanja
robe, natelo slobode poslovnog nastana i natelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze,
kao Sto je naCelo trZiSnog natjecanja, naelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nagelo
uzajamnog priznavanja, naCelo razmjernosti i naelo transparentnosti , a s ciliem ekonomiénog i
svrhovitog tro3enja javnih sredstava i zadovoljavanja specificiranih zahtjeva i interesa Studentskog centra

Varazdin kao narucitelja te zahtjeva ekoloske prihvatljivosti nabavljenih roba, radova i usluga.

U provedbi postupaka nabave temeljem ovog Opdeg akta, obvezno je primjenjivati i druge vaZede
zakone, podzakonske akte, propise, upute, odluke i pravilnike, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom uredenju i gradnji, interni akti
Studentskog centra Varaidin i dr.). U postupcima nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
125.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 osobe koje sudjeluju u pripremi i provedbi postupka nabave
moraju biti razli¢iti od osoba zaduZenih za pradenje provedbe i realizacije ugovora. Postupak nabave
zavrdava danom dono3enja odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja ili odluke o ponistenju. Odluka o
odabiru najpovoljnijeg ponuditelja, predstavlja poslovnu odluku Studentskog centra Varazdin protiv koje
nezadovoljni ponuditelji u konkretnom postupku ne ostvaruju pravo izjaviti Zalbu Studentskom centru
Varaidin ili DrZavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave, ali mogu zatraiti sudsku zatitu. U
postupcima nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 125.000,00 kuna, a manje od 200.000,00
kuna za robe i usluge, odnosno za radove manje od 500.000,00 kuna nezadovoljni ponuditelj ostvaruje
pravo u roku od 3 radna dana od dana objave Obavijesti o rezultatima pregleda i ocjene ponuda izvréiti

uvid u dokumentaciju postupka i pristigle ponude uz postivanje tajnosti dokumentacije gospodarskih



subjekata sukladno ¢l. 52. ZJN 2016. O tome se sastavlja sluzbena biljeska. Dokumentacija o svakom
postupku nabave temeljem ovog Opceg akta ¢uva se kod naruditelja najmanje 2 godine od zavrSetka

postupka nabave, osim u slucaju kada se postupak ponistava.

Nabava roba, radova i usluga veée procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kuna, a manje od 125.000,00
kuna provodi se temeljem odobrenja ravnatelja Studentskog centra Varaidin. Odobrenje se smatra
valjanim ako se nalazi na predradunu i/ili ponudi te zamjenjuju ugovor ili narudzbenicu. U takvim
sluéajevima nije potrebno naknadno pisati narudzbenice. Na ponudama i predracunima te kasnije
radunima izdanim po prihvaéenim ponudama i predracunima nije potreban broj narudzbenice kao niti na
gotovinskim ra¢unima. NarudzZbenice ne trebaju biti isklju¢ivo pisane na obrascima iz bloka narudzbenice.
Mogu biti kreirane u sustavu Studentskog centra Varazdin, poslane elektronski kao elektronic¢ka posta ili
dopis ili popunjene prema predlosku dobavljada. Za nabave kontinuiranih i uobicajenih rashoda
poslovanja dozvoljava se kupnja u gotovini bez prethodnog ispisivanja narudzbenice s tim da takve
kupnje mogu obaviti ravnatelj, pomo¢nici ravnatelja, voditelji ustrojbenih jedinica i voditelji podruZnica.
Pri nabavi ¢ée se voditi racuna o ekonomiénosti i postupati po nacelu dobrog gospodarenja, zatraziti vise
predracuna i/ili ponuda, usporediti ih i odabrati onu ponudu koja najbolje ispunjava svrhu nabave.
Nabava se moze realizirati i temeljem jednog predraduna i/ili ponude ako za to postoje opravdani razlozi.
Opravdani razlozi su primjerice: kada ugovor moiZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt zbog
tehni¢kih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava; iznimna Zurnost
izazvana dogadajima koje naruditelj nije mogao predvidjeti, kupnja robe po posebno povoljnim uvjetima
i sl. U slu¢aju kada se nabava realizira temeljem jednog predraduna ili ponude na predracunu i/ili ponudi
obvezno se navode opravdani razlozi za takvu kupnju ako je iznos na predracunu ili ponudi vei od

20.000,00 kn.



Za nabave vece od 125.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna za robe i usluge, odnosno manje od
500.000,00 kuna za radove Studentski centar VaraZdin u pravilu objavijuje javni poziv na dostavu ponuda

na svojim internetskim stranicama http://www.scvz.unizg.hr/javna-nabava.html. Postupak pripreme i

provedbe postupaka provodi povjerenstvo koje imenuje ravnatelj Studentskog centra Varaidin. Pri
nabavi e se voditi rauna o ekonomiénosti i postupati po nacelu dobrog gospodarenja. Uz objavu javnog
poziva na dostavu ponuda na internetskim stranicama, Studentski centar moZe uputiti zahtjev za
prikupljanje ponuda odredenom broju gospodarskih subjekata po vlastitom izboru. Zahtjev za
prikupljanje ponuda upucuje se na nadin koji omogucéuje dokazivanje da je isti poslan od strane
Studentskog centra Varazdin. Javni poziv na dostavu ponuda mora biti dostupan na internetskim
stranicama Studentskog centra Varazdin najmanje 60 dana od dana njegove objave.
Javni poziv na dostavu ponuda, odnosno zahtjev za prikupljanje ponuda najmanje sadrii:
1. Naziv narucitelja

Opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije

Kriterij za odabir ponude (najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda)

Uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traZi

Rok za dostavu ponuda (datum i vrijeme)

2

3

4

5

6. Nacin dostavljanja ponude
7. Adresu na koju se ponude dostavljaju

8. Internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno
9. Kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronic¢ke poste

10. Datum objave javnog poziva na dostavu ponuda na internetskim stranicama

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraé¢i od 5 radnih dana od dana objavljivanja javnog poziva na

dostavu ponuda na internetskim stranicama http://www.scvz.unizg.hr/javna-nabava.html.

Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponude se otvaraju bez prisutnosti javnosti. Ravnatelj Studentskog
centra VaraZzdin moZe odrediti da se u pojedinom postupku odrZi javno otvaranje ponuda. U tom sluéaju
obavijest o tome obvezno se daje prilikom objave javnog poziva na dostavu ponuda na internetskim

stranicama. O postupku pregleda i ocjene ponuda obvezno se sastavlja zapisnik.



Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda obvezno sadrizi:

1.

2
3.
4

© N o v

10.
11.
12.

Podatke o narucitelju

Podatke o predmetu nabave

Redni broj iz plana nabave

Podatak o datumu objave javnog poziva na dostavu ponuda na internetskim stranicama
Studentskog centra

Datum pocetka pregleda i ocjena ponuda

Naziv i sjediste svih ponuditelja

Analiti¢ki prikaz traZenih i danih dokumenata (provjera uvjeta i zahtjeva koji su traZeni)

Analizu ponuda vezano uz ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehnitkih
specifikacija

Naziv i sjedi$te ponuditelja ¢ije se ponude odbijaju na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda
s obrazloZenjem razloga za njihovo odbijanje

Podatke o ispravcima ra¢unskih pogre$aka u ponudama ako ih je bilo

Rangiranje valjanih ponuda prema kriteriju za odabir ponude

Prijedlog odgovornoj osobi za donosenje odluke o ponuditelju s kojim ¢ée se sklopiti ugovor ili

odluke o ponistenju s obrazloZzenjem

Ravnatelj Studentskog centra na temelju prijedloga povjerenstva odabire najpovoljnijeg ponuditelja za

sklapanje ugovora. Odabir se vr3i na nadin da ravnatelj donosi Odluku o najpovoljnijem ponuditelju.

Odluka o najpovoljnijem ponuditelju ili odluka o ponistenju postupka donosi se u najduZzem roku od 30

dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Odluka o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja obvezno sadrzi:

1.

2.
3
4.
5

Podatke o narucitelju

Podatke o predmetu nabave

Procijenjenu vrijednost nabave, ako je primjenjivo

Redni broj iz plana nabave

Naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora ili naziv jednog ili vise
gospodarskih subjekata za sklapanje okvirnog sporazuma

Razloge odabira, obiljeZja i prednosti odabrane ponude

Navod o obvezi objave obavijesti o rezultatima o pregleda i ocjene ponuda na internetskim
stranicama

Datum dono3enja i potpis odgovorne osobe.



Odluka postaje izvrSna danom njenog donosenja te se temeljem nje moZe odmah pristupiti sklapanju
ugovora. Studentski centar Varaidin objavljuje Obavijest o rezultatima pregleda i ocjene ponuda na

internetskim stranicama http://www.scvz.unizg.hr/javna-nabava.htm! samo ako je ponude dostavilo dva

ili viSe ponuditelja.

Obavijest o rezultatima pregleda i ocjene ponuda obvezno sadrii:
1. Podatke o naruditelju
Podatke o predmetu nabave
Redni broj iz plana nabave
Podatak o objavi javnog poziva na dostavu ponuda na internetskim stranicama

Rok za dostavu ponuda

2
3
4
5
6. Datum pocetka pregleda i ocjena ponuda
7. Nazivi sjediSte odabranog ponuditelja i razloge njegova odabira
8. Cijenu odabrane ponude

9

Uputu o podnosenju zahtjeva za uvid u dokumentaciju postupka i ponude(prigovor).

Rok za objavu Obavijesti o rezultatima pregleda i ocjene ponuda je 2 radna dana od dana dono3enja
Odluke o najpovoljnijem ponuditelju za sklapanje ugovora. Ponuditeljima koji su dostavili ponude
informacija o objavi Obavijesti o rezultatima pregleda i ocjene ponuda dostavlja se elektroni¢kom
postom ili na drugi dokaziv na¢in. Ako je vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od 125.000,00 kn
nezadovoljni ponuditelj ostvaruje pravo u roku od 3 radna dana od dana objave Obavijesti o rezultatima
pregleda i ocjene ponuda izvrsiti uvid u dokumentaciju postupka i pristigle ponude uz postivanje tajnosti
dokumentacije gospodarskih subjekata sukladno ¢l. 52., 53., 54. i 55. ZIN 2016. Zahtjev za uvid u
dokumentaciju postupka i ponude smatra se prigovorom koji ne sprje€ava nastanak ugovora o nabavi.
Zahtjev za uvid u dokumentaciju postupka i ponude izjavljuje se ravnatelju Studentskog centra Varazdin.
Zahtjev za uvid u dokumentaciju postupka i ponude smatra se pravodobnim ako je zaprimijen u
Studentskom centru Varazdin najkasnije tijekom treéeg radnog dana od dana objave Obavijesti o
rezultatima pregleda i ocjene ponuda. Zahtjev je moguce dostaviti elektroni¢kom postom, telefaksom ili
postanskom posiljkom. Uvid u dokumentaciju postupka i pristigle ponude mogu izvriiti samo za to
ovlastene osobe ponuditelja (osobe ovlastene za zastupanje ponuditelja ili osobe koje posjeduju
pravovaljane punomodi izdane od osoba ovlastenih za zastupanje ponuditelja). O izvrSenom uvidu u
dokumentaciju postupka i pristigle ponude sastavlja se sluzbena biljeska koju obvezno potpisuje ravnatelj

Studentskog centra Varaidin ili u njegovoj odsutnosti pomoénici ravnatelja ili osoba koju on za to ovlasti.



U sluzbenu biljeSku obvezno se unose:

1.

2
3
4.
5
6

Podaci o narucitelju

Podaci o predmetu nabave

Evidencijski broj nabave

Datumu izvr§enog uvida

Podaci o ovlaétenom predstavniku ponuditelja koji je pristupio uvidu u dokumentaciju i ponude
Izjava ovla$tenog predstavnika ponuditelja koja je izvrSila uvid u dokumentaciju i ponude, ako je
primjenjivo

Druge &injenice koje se po ocjeni predstavnika Studentskog centra VaraZdin trebaju unijeti u
sluzbenu biljesSku

Potpis predstavnika Studentskog centra VaraZdin koji sastavlja sluzbenu biljedku i prisustvuje uvidu

u dokumentaciju postupka i ponude.

SluZbenu biljeku moZe potpisati i ovlasteni predstavnik ponuditelja, a na njegov usmeni zahtjev izdat ce

mu se i preslika iste.

Ovaj Op¢i akt stupa na snagu 01. oZujka 2017. godine.

Danom stupanja na snagu ovog Opleg akta prestaje vaZiti Interni akt za provedbu nabave ispod

zakonskih vrijednosnih pragova, broj 100/2016 od 01. prosinca 2016.




